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LISA 3
HALJALA VALLAVALITSUSE
KESKKONNASPETSIALISTI
AMETIJUHEND
1. ULDOSA
1.1. Teenistuskoha nimetus keskkonnaspetsialist
1.2. Teenistuskoha liik ametnik (ATS § 7 16ike 3 punktide 2, 5, 8 ja
9 alusel)
1.3. Struktuuriiiksus ehitus- ja keskkonnateenistus
1.4. Otsene juht ehitus- ja keskkonnateenistuse juht
1.5. Alluvad puuduvad
1.6. Teenistusiilesannete tditmise koht Haljala vald

1.7. Keskkonnaspetsialisti nimetab ametisse vallavanem oma kaskkirjaga.

1.8. Ametijuhendiga ndhakse ette teenistuja teenistuskoha eesmaérk, tooiilesanded, digused ja
vastutus ning teenistuskohal to6tamisele esitatavad pohinduded.

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

2.1. Teenistuskoha eesmérk on Haljala valla territooriumil keskkonna- ja jaatmekaitlusalase
tegevuse korraldamine, kodanike sellealane noustamine ja teenistusvaldkonnaga seotud
jérelevalve teostamine.

2.2. Teenistuskohal to6tav ametnik on ametiisik Korruptsioonivastase seaduse (KVS) § 2
16ike 1 tdhenduses ja omab KVS § 2 16ikes 2 nimetatud ametiseisundit ning ta on kohustatud
kinni pidama KVS-is sitestatud tegevus- ja toimingupiirangutest ning hoiduma keelatud
tegudest.

3. TEENISTUSULESANDED

3.1. keskkonnalubade (sh vee-, jadtme-, Ohusaaste-, kaevandamis-, uuringu- ja
komplekslubade) kooskdlastamine ning jarelevalve teostamine;

3.2. keskkonnamoju hindamise ja keskkonnamoju strateegilise hindamise vajaduse
véljaselgitamine, vastavate eelhinnangute koostamine, strateegilise hindamise aruannete
labivaatamine ning menetluse ldbiviimine;

3.3. kohalikul tasandil looduskaitseliste tegevuste korraldamine, kaitse planeerimine;

3.4. keskkonna- ja jadtmehooldusalase jarelevalve labiviimine;

3.5. valla keskkonnakaitsealase statistilise aruandluse koostamine ja digeaegne esitamine;
3.6. puurkaevude asukoha kooskdlastamine, puurkaevu puurimise ja sulgemise,
reoveepuhastite ja salvkaevude projektide kooskdlastamine Keskkonnaametiga;

3.7. jadtmekditluse ja korraldatud jddtmeveo (sh jddtmekava ja jddtmehoolduseeskiri)
korraldamine, vastava info jagamine, jddtmekiitlusndouete tditmise kontrollimine ja
jadtmevaldajate registri haldamine voi selle korraldamine, korraldatud jadtmeveoga seotud
taotluste menetlemine;

3.8. vallaelanike ndustamine keskkonna- ja jadgtmehoolduse valdkonnaga seotud kiisimustes;
3.9. Hajaasustuse programmi koordineerimine ja taotluste menetlemine;

3.10. raieloa taotluste menetlemine ja lubade véljastamine;

3.11. valla koerte ja kasside pidamise eeskirja ja heakorraeeskirja tditmise jdlgimine ning
hulkuvate loomade piilidmise ja hoidmise korraldamine;

3.12. ametiiilesannetest tulenevate digus- ja haldusaktide eelndude, kirjade jm dokumentide
koostamine, vormistamine ja allkirjastamine vastavalt pddevusele;
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3.13. muude valla péddevuses olevate keskkonna- ja jddtmehooldusalaste kiisimuste
lahendamise korraldamine;

3.14. muude seadustega ning valla pohimddruse ja teiste digusaktidega
keskkonnaspetsialistile médratud iilesannete tditmine;

3.15. teenistusiilesandeid puudutavate kirjade, avalduste, teabenduete ja jdreleparimiste
vastuste koostamine;

3.16. vahetu juhi poolt antud muude iihekordsete ametialaselt vajalike iilesannete tditmine.

4. OIGUSED TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

Keskkonnaspetsialistil on digus:

4.1. anda arvamusi ja kooskolastusi ning allkirjastada oma pddevuse piires
teenistusiilesannete tiitmise kéigus koostatud dokumente;

4.2. anda vilja keskkonna- ja jaatmekaitlusvaldkonnaga seotud haldusakte vastavalt
Oigusaktidega antud padevusele;

4.3. teha ettepanekuid oGigusaktide vastuvotmise kohta ning todtada vilja vastavaid
eelndusid ja projekte;

4.4. teha ettepanekuid oma toovaldkonna paremaks korraldamiseks ja t66 efektiivsemaks
muutmiseks;

4.5. saada vallavolikogult ja -valitsuselt, valla ametiasutuse hallatavatelt asutustelt, valla
ariihingutelt ning teistelt padevatelt isikutelt kdesoleva ametijuhendiga ettendhtud
iilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente;

4.6. saada oma teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja
kontoritehnikat ning tehnilist abi nende kasutamisel;

4.7. saada teenistuseks vajalikku ametialast tdienduskoolitust.

5. VASTUTUS TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

Keskkonnaspetsialist vastutab:

5.1. ametijuhendis sétestatud teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;

5.2. tema poolt véljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

5.3. isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest;

5.4. teenistusiilesannete tditmise kdigus teatavaks saanud juurdepdisupiiranguga andmete
saladuses hoidmise eest;

5.5. toosisekorra, tule- ja tooohutusnduete tditmise ja talle kasutamiseks antud
toovahenditega heaperemeheliku timberkdimise eest;

5.6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja séilimise
eest.

6. TEENISTUSKOHAL VAJALIKUD TOOVAHENDID

- arvutikomplekt (siilearvuti, dokkimisseade, monitor, klaviatuur, hiir, laadija, arvutikott);
- printer ja paljundusmasin to6ruumi vahetus ldheduses;

- mobiiltelefon ja konepakett;

- kontoritarbed.
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7. TEENISTUSKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

7.1. Haridus ja seadusest tulenevad | - korgharidus (soovitavalt keskkonna-

nduded korraldusega seotud erialal);

- ei esine asjaolusid, mis vélistavad teenistusse
votmise (avaliku teenistuse seadus § 15).

7.2. Tookogemus Soovitavalt eelnev  tookogemus  teenistus-
valdkonnas viahemalt kaks aastat.
7.3. Oskused ja teadmised - oskus  kasitleda  ametikohal  vajalikke

arvutiprogramme ja andmekogusid;

- eesti keele valdamine vihemalt Cl-tasemel,
viahemalt tthe vOorkeele oskus;

- teadmised ja kogemused keskkonna- ja
jaatmekaitlusvaldkonnast;

- oskus viia 1dbi haldus- ja védrteomenetlust;

- orienteerumine digusaktidega valla padevusse
antud kiisimustes ning oskus rakendada to6ks
vajalikke Eesti Vabariigi ja Haljala valla
oigusakte;

- véga hea suuline ja kirjalik enesevéljendamise
oskus;

- B-kategooria juhiluba.

8. AMETIJUHENDI MUUTMINE

8.1. Ametijuhendi kinnitab ning seda muudab vallavanem oma késkkirjaga.

8.2. Ametijuhendi muutmiseks on vajalik ametniku ndusolek, kui:

- muutuvad oluliselt teenistusiilesannete tditmiseks kehtestatud nduded;

- muutuvad oluliselt ametijuhendis médratud teenistusiilesanded;

- ametniku t66aja korraldus muutub seetottu, et ametijuhendis muudetakse summeeritud
tooaja, valveaja voi 00t66 kohaldamist;

- suureneb oluliselt teenistusiilesannete maht;

- teenistusiilesannete muutmise tottu vaheneb pohipalk.

Teenistuja kinnitab ametijuhendit allkirjastades, et on ametijuhendiga tutvunud ja kohustub
ametijuhendit tditma.



