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HALJALA VALLAVALITSUSE
PLANEERIMISSPETSIALISTI
AMETIJUHEND
1. ULDOSA
1.1. Teenistuskoha nimetus planeerimisspetsialist
1.2. Teenistuskoha liik ametnik (ATS § 7 16ike 3 punktide 8 ja 9
alusel)

1.3. Struktuuriiiksus ehitus- ja keskkonnateenistus
1.4. Otsene juht ehitus- ja keskkonnateenistuse juht
1.5. Alluvad puuduvad
1.6. Teenistusiilesannete tditmise koht Haljala vald
1.7. Planeerimisspetsialisti nimetab ametisse vallavanem oma késkkirjaga.
1.8. Ametijuhendiga ndhakse ette teenistuja teenistuskoha eesmaérk, tooiilesanded, digused ja
vastutus ning teenistuskohal to6tamisele esitatavad pShinduded.

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

2.1. Teenistuskoha eesmérk on Haljala valla ruumilise planeerimise korraldamine ning
koostatud planeeringute nduetele vastavuse tagamine ja planeeringutega seonduvate
kiisimuste lahendamine.

2.2. Teenistuskohal to6tav ametnik on ametiisik Korruptsioonivastase seaduse (KVS) § 2
16ike 1 tdhenduses ja omab KVS § 2 16ikes 2 nimetatud ametiseisundit ning ta on kohustatud
kinni pidama KVS-is sitestatud tegevus- ja toimingupiirangutest ning hoiduma keelatud
tegudest.

3. TEENISTUSULESANDED

3.1. detailplaneeringute algatamise taotluste vastuvOotmine ja menetlemine. Detail-
planeeringute menetluse korraldamine;

3.2. detailplaneeringute ldhteseisukohtade koostamine;

3.3. detailplaneeringute koostamiseks sdlmitavate lepingute ettevalmistamine;

3.4. detailplaneeringute ldhteseisukohtade ja eskiislahenduste tutvustavate arutelude ning
detailplaneeringute avalike arutelude 1dbiviimine;

3.5. detailplaneeringutele ja detailplaneeringute eskiisidele laekunud arvamustele seisukoha
andmine;

3.6. detailplaneeringute ja detailplaneeringute eskiiside sisuline ja tehniline 1dbivaatamine;
3.7. valla iildplaneeringu koostamise protsessis osalemine;

3.8. valla vajadusteks koostatavate detailplaneeringute koostamises osalemine;

3.9. planeerimismenetlusega seotud dokumentatsiooni sdilitamine ja vastavate registrite
pidamine;

3.10. teenistusvaldkonnaga seotud andmekogude pidamine;

3.11. toovaldkonda kuuluvate haldusaktide ja haldusotsustuste eelndude ettevalmistamine,
kooskolastamine ja esitamine vallavalitsusele ning vallavolikogule;

3.12. isikute vastuvott planeeringutealastes kiisimustes, ndustamine telefoni ja e-posti teel
ning vastuvotuaegadel kohapeal, kirjavahetuse pidamine ja haldamine;

3.13. maakondlike ja eriplaneeringute menetlemises osalemine;

3.14. muude seadustega ning valla oigusaktidega planeerimisspetsialistile maéaratud
lilesannete tiitmine;
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3.15.
vastuste koostamine;
3.16. vahetu juhi poolt antud muude {ihekordsete ametialaselt vajalike {ilesannete tditmine.

teenistusiilesandeid puudutavate kirjade, avalduste, teabenduete ja jirelepérimiste

4. OIGUSED TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

Planeerimisspetsialistil on digus:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

allkirjastada Haljala Vallavalitsuse ametlikul plangil (kaas)kirju, mille sisuks on
planeerimistegevusega seotud kiisimused, niiteks planeeringute kooskolastamiseks
esitamine, arvamuse andmine vastavalt oma péddevusele jne (vilja arvatud kohtule
esitatavad seisukohad);

teha ettepanekuid Oigusaktide vastuvOtmise kohta ning tootada vilja vastavaid
eelndusid ja projekte;

teha ettepanekuid oma té6valdkonna paremaks korraldamiseks ja t66 efektiivsemaks
muutmiseks;

saada vallavolikogult ja -valitsuselt, valla ametiasutuse hallatavatelt asutustelt, valla
aritihingutelt ning teistelt pddevatelt isikutelt kdesoleva ametijuhendiga ettenéhtud
iilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente;

saada oma teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toOvahendeid, arvuti- ja
kontoritehnikat ning tehnilist abi nende kasutamisel;

saada teenistuseks vajalikku ametialast tdienduskoolitust.

5. VASTUTUS TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

Planeerimisspetsialist vastutab:

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.

5.5.

5.6.

ametijuhendis sétestatud teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;
tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest;
teenistusiilesannete tditmise kédigus teatavaks saanud juurdepdisupiiranguga andmete
saladuses hoidmise eest;

toosisekorra, tule- ja tooohutusnduete tditmise ja talle kasutamiseks antud
toovahenditega heaperemeheliku timberkdimise eest;

tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja sdilimise
eest.

6. TEENISTUSKOHAL VAJALIKUD TOOVAHENDID

arvutikomplekt (siilearvuti, dokkimisseade, monitor, Klaviatuur, hiir, laadija, arvutikott);
printer ja paljundusmasin to6ruumi vahetus laheduses;

mobiiltelefon ja kdnepakett;

kontoritarbed.

7. TEENISTUSKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

7.1. Haridus ja seadusest tulenevad | - kdrgharidus;
nduded - el esine asjaolusid, mis vilistavad teenistusse

votmise (avaliku teenistuse seadus § 15).

7.2. Tookogemus soovitavalt eelnev todkogemus planeerimis-

tegevusega seotud valdkonnas.
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7.3. Oskused ja teadmised

oskus  kisitleda  ametikohal
arvutiprogramme ja andmekogusid;
eesti keele valdamine vahemalt Cl-tasemel,
viahemalt ithe vOorkeele oskus;

vajalikke

teadmised ja kogemused planeerimis-
tegevusest ja planeerimismenetluse 1dbi-
viimisest;

orienteerumine Gigusaktidega valla padevusse
antud kiisimustes ning oskus rakendada t6oks
vajalikke Eesti Vabariigi ja Haljala valla
oigusakte;

viga hea suuline ja kirjalik enesevéljendamise
oskus;

B-kategooria juhiluba.

8. AMETIJUHENDI MUUTMINE

8.1. Ametijuhendi kinnitab ning seda muudab vallavanem oma kéaskkirjaga.

tooaja, valveaja voi 66t60 kohaldamist;
- suureneb oluliselt teenistusiilesannete maht;
- teenistusiilesannete muutmise tottu viheneb

8.2. Ametijuhendi muutmiseks on vajalik ametniku ndusolek, kui:

- muutuvad oluliselt teenistusiilesannete tditmiseks kehtestatud nduded;

- muutuvad oluliselt ametijuhendis méadratud teenistusiilesanded,

- ametniku tddaja korraldus muutub seetdttu, et ametijuhendis muudetakse summeeritud

pohipalk.

Teenistuja kinnitab ametijuhendit allkirjastades, et on ametijuhendiga tutvunud ja kohustub

ametijuhendit tditma.



